[bookmark: _Toc318213169][bookmark: _Toc349558178][bookmark: _Toc318213162][bookmark: _Toc349558169]投标文件格式
一、投标文件正、副本封面格式


投标文件

资格审查文件/※※建议书
正/副本







项目名称：                                             
项目编号：                                             
投标人名称（盖单位章）：                               
法定代表人或授权代理人（签字或盖章）：                 
投标人地址：                                           
邮政编码：                                             

[bookmark: _Toc349558170]
二、资格资料（格式）
[bookmark: _Toc349558172]1.授 权 委 托 书


    本授权书声明：我         （姓名）系                                  （投标人名称）的法定代表人，现授权                          （单位名称）的        （姓名）为我之代理人，以本公司名义参加                          （招标人）的                          （项目名称）审计业务的投标活动。代理人在开标、评标、合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。
    代理人无转授权。特此授权。

代理人：               性别：                年龄：                

职  务：               身份证号码：                                
  

 
投标人名称：                              （盖单位章）
法人代表人：                 （签字或盖章）
日期：        年    月    日


附：法定代表人身份证明、组织机构代码证和代理人（专职投标员）身份证、诚信卡复印件






[bookmark: _Toc13795][bookmark: _Toc349558171]法定代表人身份证明

投 标 人：                                             

单位性质：                                             

地 址：                                                

成立时间：        年       月       日

经营期限：                                             

姓 名：        性 别：       年 龄：      职 务：      

系                       （投标人名称）的法定代表人。

特此证明。


投标人：                       （盖单位章）
                        
日期：        年    月    日











[bookmark: _Toc349558174]2.投标人基本情况表

	投标人名称
	

	注册地址
	

	法定代表人
姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	企业资质等级
	
	资格证书编号
	

	营业执照号
	
	注册资本金
	

	基本账户银行
	
	账号
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	传  真
	
	电子信箱
	

	经营范围
	

	备注
	

	
	


附：企业营业执照副本复印件、资质证书等相关证件的复印件，相关证明材料未通过广西建筑业企业诚信信息库审核的，在评审时不予承认。


[bookmark: _Toc349558175]3. 资格审查需要提交的其他材料


[bookmark: _Toc318213164][bookmark: _Toc349558176][bookmark: _Toc318213168][bookmark: _Toc349558177]三、财务建议书（格式）


1.投  标  函

致                             （招标人）：
我公司通过下面的签署在此表示将按照贵方     （项目编号）的招标文件要求为       （项目名称）工程提供审计服务的我方的建议（技术建议和财务建议）。我方的审计费总报价为         元 （此报价已包括了实施和完成本项目的审计工作所需的劳务费、技术服务费、交通、通讯、保险、税费和利润）。
在投标有效期内和在监理合同结束之前，我方有义务遵守我方的财务建议书。



投标人名称：                              （盖单位章）
法人代表人或授权代理人：                 （签字或盖章）
日期：          年    月    日



[bookmark: _Toc349558180]2.投标人基本情况表

	投标人名称
	

	注册地址
	

	法定代表人
姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	企业资质等级
	
	资格证书编号
	

	营业执照号
	
	注册资本
	

	基本账户银行
	
	账号
	

	联系方式
	联系人
	
	电话
	

	
	传  真
	
	电子信箱
	

	经营范围
	

	备注
	

	
	


附：企业营业执照副本复印件、资质证书等相关证件的复印件，相关证明材料未通过广西建筑业企业诚信信息库审核的，在评审时不予承认。


[bookmark: _Toc349558182]3.拟投入本项目人员情况汇总表

	序号
	姓名
	拟担任职务
	学历
	职称
	专业
	执业资格或岗位（培训）证书
	审计（服务）工作年限

	
	
	
	
	
	
	证书名称及专业
	证书
编号
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


  附：投入人员的资格证书（含注册证书）、职称证书等相关证件的复印件。


[bookmark: _Toc349558183]4.近三年审计服务获奖情况表

	序号
	项目名称
	奖项名称
	颁奖单位
	获奖时间
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附：获奖证明及合同复印件。

[bookmark: _Toc349558184]
5.已完成和正在实施审计类似项目情况表

	项目名称
	

	项目所在地
	

	委托人名称
	

	委托人电话
	

	结构类型/建筑面积
	

	概算投资额（建筑安装工程费）
	

	合同价格（审计费）
	

	开工日期
	

	（计划）竣工日期
	

	总监理工程师
	

	项目描述
	

	备注
	


备注：1. 每张表格只填写一个项目，并标明序号。
2. 本表后应附正在实施工程项目的中标通知书或合同协议书复印件。
3. 本表后应附已完成项目的竣工验收材料和或合同协议书复印件。
[bookmark: _Toc349558185]
6.近三年发生的诉讼、仲裁、不良行为记录

	诉讼情况

	序号
	判决或裁定时间
	诉讼相对人
	诉讼原因
	证明材料

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	···
	···
	
	
	

	仲裁情况

	序号
	裁决时间
	仲裁相对人
	仲裁原因
	证明材料

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	···
	···
	
	
	

	不良记录情况

	年度
	
	备注

	
	
	

	
	···
	

	···
	
	


备注：附裁决书、裁定书、仲裁裁决书及有关文件的复印件。



